大数据协同创新中心管理制度
为加强创新中心安全和日常管理工作,保证工作的顺利进行,设备的有效运作,环境清洁卫生,根据学校有关规章要求,特制定以下规章制度：

1、 未经本中心管理人员允许不得擅自进入，不得带朋友等无
   关人员进入实验室。
2、 进入中心必须衣着整齐，不得穿背心，拖鞋等。

3、 应保持中心的整洁卫生，禁止吃零食、乱扔垃圾。
4、 严禁私自拿用其他办公室（包括机房、会议室）设备及相 
关配件。
5、 应爱护公共财物，严禁在电脑和工作台上刻画，更不得随
  意私自搬动、拆卸计算机及相应的部件。

6、 未经管理人员允许，不得更改网络以及电源线路。
7、 所有人员必须爱护消防器材和设施，严禁随意搬动和损
  害，须熟悉本中心消防的性能、使用方法及放置位置。
8、 工作结束后，应保持工作台的整齐、清洁，键盘、鼠标、
椅子放回原位，离开时关好门窗并做离开登记。
9、 离开中心必须关闭灯光及设备，关好门窗，确保中心安全。
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